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1. O01mue noJ10KeHUA

1.1. Tlonoxenwe 1o pa3pabOTKe, TMOPSAKY BBJIAYHM H YYETy JOKYMEHTOB O
kBannukanmu (nanee «Ilomoxenue») B OY IIIO «HeBunnombicckast Al JIOCAA®D Poccum»
(manee - ABtomikona) paspaboraHo B coorBercTBuHM ¢ DenepanbHbIM 3aKOHOM Poccuiickoit
@enepamn «O6 obOpazoBanum» or 29.12.2012 Ne 273-@3, ITlopsakoM oOpraHuzanud H
OCYILIECTBIICHUS oOpa3oBaTebHON JESITENIbHOCTH o OCHOBHBIM porpaMMam
npodeccnoHanpHOTO 00y4eHus, yrBepkaeHHoro Ilpumkazom MuHuctepcTBa 00pa3oBaHUS |
Hayku PO ot 18.04.2013 No 292. Tlopsimkom opraHu3aliii U OCYIIECTBIICHUS] 00pa30BaTeIbHOM
NESITEILHOCTH TI0  JIONOJHUTEIBHBIM  MPO(EeCCHOHANBHBIM — MPOrpaMMaM,  YTBEPKICHHOTO
[Ipukazom Munucrepcra oOpasoBanust 1 Hayku P® ot 01.07.2013 Ne 499, Meroauueckumu
pEeKOMEHAALUAMHU [0 pa3pabOTKe, 3alOJHEHUIO, YYE€Ty M XPaHEHUIO0 JOKYMEHTOB O
KBan(uKauuu B cepe AOMOJHUTEIBHOTO MpodeccuoHanbHOro 0o0pazoBanrus MuHHCTEpPCTBA
obpazoBanusi W Hayku Poccuiickoit ®enepammu ot 12.03.2015 Ne AK608/06, YcraBom
ABTOUIKOJIBI.

1.2. Hacrosmue [lonoxxeHnue enuHO W 00s13aTE€IHbHO K MPUMEHEHHIO ISl BCEX CIIYXKO,
CTPYKTYPHBIX TTOJIpa3IeICHII ABTOITKOJIBI.

1.3. B ABTO1IKOJE BBIAAIOTCA CIEAYIOIMIME JOKYMEHTHI O KBaIM(UKALIUN:

1.3.1. Jlumam, ycmemiHo COABIIMM  KBaTW(UKAIMOHHBIM  JK3aMEH  BBIJACTCS
CBUJETEIHCTBO O MPOGECCHH BOIUTENS, JOKHOCTH CIYXKAIero.

1.3.2.  Jlumam, yCHEIIHO OCBOWMBIIUM  COOTBETCTBYIOIIYIO  JOIOJHHUTEIHHYIO
podeCcCHOHABHYIO MTPOTPaMMy U TPOIIC/IINM UTOTOBYIO aTTECTAIlNIO, BBIIAIOTCS JTOKYMECHTHI
0 KBaJU(pUKAIIH:

- IUIIJIOM O Mpo(eccnoHaNIbHOM MepenoroToBKe.

1.4. Jloxyment o kBamudukamuu B OY [IIO «HeBunnombicckas Alll JJOCAAD
Poccum» MokeT BbIaBaThCsd Kak Ha OJlaHKe, SBJSIOUIMMCS 3allUIICHHBIM OT TOJAEIOK
nonurpaduueckol TPOAYKIHMEH, Tak M Ha OJaHKax HE SBISIOMMMHUCS 3allWIICHHON
nourpaduuecKon MPoyKITUEH.

2. Pa3zpadoTka 0J1aHKOB IOKYMEHTOB 0 KBAaJIU(pUKAIUU

2.1. Pa3paboTkoii O6JaHKOB JOKYMEHTOB, SIBJISIFOIIMXCS 3allUIEHHOW MOJUTpapuIecKon
MIPOJIyKIIMEH B COOTBETCTBUU C TPeOOBaHUIMHU JIECHCTBYIOIIErO 3aKOHOAaTeNIbcTBA B Poccuiickoit
denepalii 3aHUMAOTCS MPEANPUATHS — U3rOTOBUTENH, JiHIeH3uaThl @CTOK Poccun u ®HC
Poccun. IlepedueHp HEOOXOAMMBIX TpeOOBaHWUU K 3aIIMIIEHHOW MOIUTrpadUuecKOr MPOIyKIIUU
cojaepxutcs B npukaze Munduna Poccuiickoit @eneparuu ot 7 despans 2003 Ne 14H, a Takke
B 'OCT P 54109-2010 (Harmmonanenbii cranmapt Poccuiickoit ®enepamuu  «IIpoaykius
nonurpaduueckass 3anmuiiéHHas»), BBeOCHHbIM B neictBue Ilpukasom Poccrangapra
Poccuiickoit deneparuu ot 21 nexadps 2010 roga Ne803-cr.

2.2. Peectp mpeanpusTUR-U3TOTOBUTENEH 3aIMIICHHOW MOIUTpadudecKoi mpoayKIUU
HaxoauTtcs Ha opurmansHoMm caiite ®HC Poccuu no agpecy: www.nalog.ru.

2.3. Pa3zpaborkoii  ONaHKOB  JIOKyMEHTOB, HE  SBISIOIIUXCA  3allMIIEHHOU
nonurpaguueckoil MpOAYKIUEH, 3aHUMAIOTCS NPEANPUATHS — HU3TOTOBUTENU, IO BBIOOPY
ABTOIIKOJIBI.

3. O0mue npaBuIIa 3aM0JHeHUs 0JIAHKOB JOKYMEHTOB 0 KBaTH(UKALUH

3.1. JlokyMeHTBl O KBamupHUKaMU OQOPMIISIOTCS HAa TOCYJAapCTBEHHOM  SI3bIKE
Poccuiickoit denepanun.

3.2. Ilpu 3amonHeHHM OJIAHKOB, TUILUIOMOB O Mpo(ecCHOHATBHONW NepenoroToBKe,
CBUJIETENICTB O mpodeccuu BoauTens, nmpodeccun pabodero (namee - ONAHK JOKYMEHTA)
YKa3bIBAKOTCS CIEAYIOLINUE CBEICHHUS:

- o¢ulMaTbHOE Ha3BaHME 00pa30BATENLHOW OpPraHM3alUM B MMEHUTEIHHOM IaJIeKe,
corjacHo ycTaBy oOpasoBarenpHOM opranmzainmu — OV IO «HeBuHHOMBICCKas
aBTOMOOMNIbHAss 1mKojda OOmepoccuiickoil  0OIIeCTBEHHO-TOCYJApCTBEHHONM —OpraHu3aliu
«J106poBOJIBHOE OOIIECTBO COACHCTBUS apMuH, aBHaluu 1 piaoty Poccuny;

- PEeruCTPaLMOHHBIN HOMEP MO0 KHUI'e PETUCTPALIUHU TIOKYMEHTOB;



- HAMMEHOBaHUE ropojia (HacelIeHHOTO MyHKTa), B KOTOPOM HaXOAUTCS 00pazoBaTeIbHas
opranu3anus (r. HeBUHHOMBICCK);

- laTa BBIJIa4M JOKYMEHTa B (POPMATE «IJ.MM.IT.)»;

- ¢damunus, UM M OTYECTBO JIMIA, OCBOMBIIETO OOpa30BATENbHYIO HPOTPAMMYy H
IIPOLIE/AIIEr0 HTOTOBYIO aTTECTalMio (IMILETCS IIOJIHOCTbIO B HMEHUTEIIBHOM IaJIeke B
COOTBETCTBUHM C 3allMChI0 B IAcIOPTE WM JOKYMEHTE, €ro 3aMeHsmwouleMm). Pamuiusd, ums,
OTYECTBO MHOCTPAHHOI'O Ipa)kJaHMHA 3alKMCHIBAIOTCS 10 JAHHBIM HAIlMOHAJIBHOTO IAcropTa B
PYCCKOSA3BIYHOM TPAHCKPUIILIUY;

- HAMMEHOBAHUE MPOTrPaMMBbl;

- CPOK OCBOEHUS IIPOTrpaMMBbl;

- mepro 00ydeHHS;

- HOBBIM BUJ NPOECCHOHANBHON JIEATENbHOCTU U (WJIM) HAUMEHOBAHUE NPHUCBOECHHOMN
KBaNM KAy (TIpH HAJIMYUK) ¥ (WJIM) HAMMEHOBaHHE PO ECCHH .

3.3. bnank nmoxkymenTa noanuceiBaercs HadanbHUKOM OV IO «HeBunHombicckas Al
JOCAA® Poccuny. [loanuck Ha TOKyMEHTaX MPOCTABISAETCS YEpHUIAMH, TACTON WIN TYIIbIO
cuHero uiau ¢uoaeroBoro IBera. [loanucanue MOKyMEHTOB (aKCUMUIBHOM MOINUCHIO HE
nomyckaercs. Ha mecre, orBeneHHoM asns nevat - "ML.IL", craBurcs neuats 00pa3oBareiabHON
OpraHu3aliy.

3.4. biank npunokeHus (Ipy HAJIMYUM) 3aII0JIHAETCS Ha YCMOTpPEHHE 00pa30oBaTeIbHOMN
OpraHM3ali M COACPKHUT CBEIEHUS O HaMMEHOBAaHMU O00pa30BaTEIbHOM IMPOTpaMMBl,
HAaUMEHOBaHUM NPHUCBOCHHON KBalupukauuu (Mpud HATUYUM), CpPOKe OOydeHus, Troje
MOCTYIUIEHUS Ha 00y4eHHe, rojie OKOHYaHUS O0ydeHUSI.

3.5. 3anosHeHne OJAHKOB JIOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS TI€YaTHBIM CIIOCOOOM C
MOMOIIBI0 MPHUHTEpa, MIPUPTOM YEPHOTO I[BETa, JIMOO PYKOMUCHBIM TEKCTOM YEpHUJIAMHU,
MAaCTOM MJIM TYILIBIO CUHErO WM (PUOJIETOBOTO IIBETA.

3.6. OOpa3upl OJaHKOB JOKYMEHTOB, BBIJaBaeMbIX B ABTOIIKOJIC TPUBEICHHI B
[Tpunoxenusx k Hacrosmemy [lomoxenuro.

4. Y4er 0JIAHKOB IOKYMEHTOB

4.1. Jlna y4yera BbIJa9u JOKYMEHTOB O KBATM(UKAIIUNA, HHBIX TOKYMEHTOB B ABTOIIIKOJIE
BEJICTCS KHUTH PETUCTpaIiK ()KypHaJIbl) BBIIAHHBIX JOKYMEHTOB (J1ajiee — KHUTa PETUCTPAIUN ):

- IPUXOJTHO- PACXOJHAs KHUTA yyeTa OJaHKOB CBUAETEIbCTB U JIUIIJIOMOB

- KHUTa PETUCTPAllMU BbIIa4M CIIPAaBOK 00 00y4eHUH U 1yOIHKATOB IOKYMEHTOB;

4.2. B KHUTY peructpanuu BHOCATCS CIAEAYIOLINE JaHHBIE:

- HAaMMEHOBAHUE JIOKyMEeHTa (MpY HAIUYKH);

- HOMep OJiaHKa JOKyMeHTa (ITpH HAJIMYUH );

- IOPSAJIKOBBIN PETUCTPAMOHHBIN HOMED;

- 1aTa BbIJA4YM JIOKYMEHTA;

- pamuns, UMs1, OTYECTBO JIMIIA, MTOJTYYUBILIETO JaHHBIM JOKYMEHT;

- HAMMEHOBaHUE MPOTpaMMbl (TIPU HATUYHH);

43. Kaurm gnga  yu€ra  BBIJAHHBIX  JIOKYMEHTOB  IPOILIHYPOBBIBAIOTCH,
nponymepoBbiBaroTces, U xpansarcs B OY 110 «Hesunnomeicckas ALl JJOCAA® Poccun»

4.4. Ecnu Oblna jomylieHa omMOKa B KHUIE perucTpauuu (KypHaie) BblJa4yH
JOKYMEHTOB, TO MOBTOPHO 3allUCh HE Aenacrcs. HeBepHO clenaHHas 3aluch KOPPEKTUPYETCS
IIOCPEJCTBOM BIIMCBIBAaHMSI DPSIIOM HOBOM 3alliCH M BHECEHUS JIONOJHUTEIBHOW 3alucu
"HcnpaBienHoMy BepuTh'". CTaBUTCS NOJMKCH U JIENIAeTCs pacuIupoBKa MOANNCH.

4.5. brnaHKu OKYMEHTOB, SIBJISIOIIMXCS 3alUIEHHON MoJurpaguueckoi mpoayKIueH,
XpaHiATCs B 00pa3oBaTeNbHONW OpraHuM3allud Kak JOKYMEHThl CTPOrOd OTYETHOCTH U
YUUTBIBAOTCS 110 CHELUAIIBHOMY PEECTPY.

4.6. MicnopueHHbIEe MPH 3aM0JTHEHUN OJaHKU JTOKYMEHTOB IMOJIeKAT YHUUTOKEHUIO, IS
4ero co3jaercss KoMuccus noj npenaceparensctBoMm aupekropa OY IO «HeBuHHOMBICCKAs
AT TOCAA®D Poccumn», cexpetapsi yueOHOM yactu u Oyxranrepuu. Komuccusi coctaBiser axT,
B KOTOPOM YKa3bIBa€TCsl KOJMYECTBO M HOMEpa YHHUYTOXEHHBIX OJAHKOB JIOKYMEHTOB.
KonunuecTBo yka3bIBaeTCsi IPONUCHIO.

5. Beigaua ny0,1uKaToOB JOKYMEHTOB



5.1. B cnydae yTpaTbl JOKyMEHTa, MOATBEPXKAAIOUIET0 OOydeHHE B ABTOIIKOJIE,
rpaxkJlaHe UMEIOT MPaBO Ha IMOJydeHUe ero ayonukara. JlyOnukarel yTpadeHHBIX JOKYMEHTOB
0(OPMIISIOTCS 1T0 MMCBMEHHOMY 3asIBJIICHUIO.

5.2. Bplgaua ayOnMKaTOB pPETHCTPUPYETCS B JKypHaje ydéra BBIOAYU JYOJIHKATOB
JOKYMEHTOB.

5.3. JlyOnukarel JOKYMEHTOB BBIJAIOTCS IPU YCIOBUM HAJIM4YUS B ABTOIIKOJE BCEX
HEOOXOIMMBIX CBEJCHUN O MPOXOXKICHUU JaHHBIMU JMIaMu oO0ydeHus. JlyOiaukar BeIaeTcs Ha
dbamMuIuio, WMs, OTYECTBO, HMJICHTHYHBIE IOJUIMHHUKY JOKyMeHTa. [lyOnmukaT BbIaeTcsi Ha
OnaHKe, IEHCTBYIOIIEM Ha MOMEHT BbIJauu nyOnukaTta. Ha myOnmkare TOKyMEHTHI B 3ar0JIOBOK
Ha TUTYJIE CIIpaBa CTaBUTCS HAJIUCH «IYyOJINKAT»

6. O0pa3ubl JOKyMeHTOB 00 00pa30BaHUH M pyrue NpuJIoKeHus
6.1. O6pa3zerr Oianka cBuaeTenbeTBa 0 npodeccun Bogutens ([Tpunoxenne Ne 1)
6.2. OOpaserr OiaHka cBueTenbCcTBa O Tipodeccuu padouero (ITpunoxenue Ne 2)
6.3. O0Opazer 6ianka auriomMa o mpohecCHOHAIBHOM MePenoaAroTOBKe
(ITpunoxenue Ne 3)
6.4. OOpa3zer] O1aHKa NPUIIOKEHUS K AUIIOMY O MPOQecCHOHAIbHON MepenoroToBKe
(ITpunoxenue Ne 4)
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